
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 住民情報システム（収納）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３性別、４住所、５続柄、６電話番号、７不
動産・動産の種類、８口座番号、９収入・所得、１０課税額、１１
納税額,１２滞納額、１３宛名番号、１４通知書番号

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 本人からの届出、住民基本台帳

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 口座振替依頼書（開始・取消届）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目
１氏名、２住所、３電話番号、４金融機関・支店名、５預金科目・
口座番号（通帳記号・通帳番号）、６口座名義名、７依頼種目、８
通知書番号、９取扱開始時期

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０３

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 相続人代表指定届発送者名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目
1整理番号、２宛名番号、３氏名、４住所、５相続開始日、６発送
日、７受理日

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 本人からの届出、他課からの情報提供

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 相続人代表者指定届出書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４死亡年月日、５続柄、６相続分

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 督促状返戻リスト

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目
１宛名番号、２税目、３住所、４氏名、５生年月日、６年度・期
別、７通知書番号、８納期限、９滞納額

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 督促状発送後返戻を受けたことによる

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 口座振替請求データ

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的
埼玉りそな銀行と契約を締結している市税の口座振替データ収納事
務のため。

記録項目
１金融機関・支店名、２口座番号・預金加目、３口座名義名、４納
税額、５振替日

記録範囲
市・県民税、固定資産税・都市計画税、国民健康保険税及び軽自動
車税の納税義務者

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０６

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 返還金決定整理簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目
１整理番号、２宛名番号、３氏名、４返還金・還付金・還付加算
金、５通知日、６振込日

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 住民情報システム（収納）から抽出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 滞納管理システム

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税等滞納者の滞納整理のため

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６本籍、７続柄、
８電話番号、９家族構成、１０扶養関係、１１不動産・動産の種
類、１２口座番号、１３収入・所得、１４課税額、１５納税額、１
６滞納額、１７相談・苦情・要望

記録範囲 市税等の滞納者等

記録情報の収集方法
本人からの届出、住民基本台帳、給与支払報告書、金融機関からの
預金調査回答書、登記簿謄本

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 朝霞税務署、朝霞県税事務所

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５０９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 誓約書受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目 １宛名番号、２氏名、３住所、４受付日

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 本人から提出を受けた誓約書

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５１０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 誓約書綴り

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目 １宛名番号、２氏名、３住所、４受付日、５誓約金額

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 本人から提出を受けた誓約書

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５１８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 差押受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため

記録項目
１宛名番号、２氏名、３差押年月日、４差押財産、５差押額、６差
押解除日

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 滞納管理システム、債権確認書、登記完了証

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５１９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 差押決議書綴り

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため

記録項目
１宛名番号、２氏名、３住所、４差押年月日、５差押財産、６差押
額

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 滞納管理システム、債権確認書、登記完了証

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５２０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 差押解除決議書綴り

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため

記録項目
１宛名番号、２氏名、３住所、４差押年月日、５差押財産、６差押
額、７差押解除年月日

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 滞納管理システム、債権確認書、登記完了証

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５２１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 交付要求受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため

記録項目
１宛名番号、２氏名、３法人名、４事件番号（競売・破産）、５交
付要求年月日、６終結年月日

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 債権届出催告書、破産手続開始通知書

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５２２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 交付要求決議書綴り

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため

記録項目
１宛名番号、２氏名、３法人名、４事件番号（競売・破産）、５交
付要求年月日、６終結年月日

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 債権届出催告書、破産手続開始通知書

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５２３

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 交付要求解除決議書綴り

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため

記録項目
１宛名番号、２氏名、３法人名、４事件番号（競売・破産）、５交
付要求年月日、６終結年月日

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 債権届出催告書、破産手続開始通知書

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５２６

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 延滞金減免受付簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目 １氏名、２住所、３宛名番号、４減免理由、５減免額

記録範囲 市税の滞納者

記録情報の収集方法 本人からの申請

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５２７

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 延滞金減免申請書綴り

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため。

記録項目 １氏名、２住所、３宛名番号、４減免理由、５減免額

記録範囲 市税の滞納者

記録情報の収集方法 本人からの申請

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ３１５２８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 執行停止決議書綴り

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

財政部納税課

個人情報ファイルの利用目的 市税の徴収のため

記録項目 １宛名番号、２氏名、３住所、４執行停止額

記録範囲 市税の納税義務者等

記録情報の収集方法 滞納管理システム

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無


