
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 １０５９０１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 図書館システム

実施機関の名称 新座市教育委員会

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

教育総務部中央図書館

個人情報ファイルの利用目的
図書館資料の貸出管理、メールレファレンス管理及びシステムの保
守作業を行うため

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４性別、５住所、６電話番号、７
メールアドレス、８利用者番号、９予約日、１０確保日及び取置期
限日、１１貸出日及び返却期限日、１２予約中または貸出中の資料
の種類、資料番号及び資料名、１３パスワード、１４利用者の質問
内容

記録範囲
新座市立図書館に利用登録している者及び新座市の地域資料を調
査・研究のため利用する必要がある者。

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無　　

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

　電算処理ファイル 　マニュアル処理ファイル

　 有 　無


