
様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９１８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 施設等利用給付認定（変更）通知書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
子ども・子育て支援法第３０条の５第２項で定められる施設等利用
給付認定及び同法第３０条の１１第１項で定められる施設等利用費
を給付するため

記録項目 １氏名、２生年月日、３住所、４有効期間

記録範囲
施設等利用給付認定を受ける児童及び扶養義務者（同居祖父母含
む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９１９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 施設等利用給付認定変更届

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
子ども・子育て支援法第３０条の５第２項で定められる施設等利用
給付認定及び同法第３０条の１１第１項で定められる施設等利用費
を給付するため

記録項目
１氏名、２生年月日、３住所、４続柄、５婚姻歴・離婚歴、６電話
番号、７職業・職歴、８家族構成、９扶養関係、１０居住状況

記録範囲
施設等利用給付認定を受ける児童及び扶養義務者（同居祖父母含
む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９２０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 施設等利用費請求書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
子ども・子育て支援法第３０条の５第２項で定められる施設等利用
給付認定及び同法第３０条の１１第１項で定められる施設等利用費
を給付するため

記録項目 １氏名、２生年月日、３住所、４続柄、５電話番号、６口座番号

記録範囲
施設等利用給付認定を受ける児童及び扶養義務者（同居祖父母含
む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９２１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 児童名簿

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
子ども・子育て支援法第３０条の５第２項で定められる施設等利用
給付認定及び同法第３０条の１１第１項で定められる施設等利用費
を給付するため

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４住所、５続柄、６親族関係、７家
族構成、８口座番号、９収入・所得、１０課税額

記録範囲
施設等利用給付認定を受ける児童及び扶養義務者（同居祖父母含
む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９２２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 就労証明書（子育てのための施設等利用給付事務）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
子ども・子育て支援法第３０条の５第２項で定められる施設等利用
給付認定及び同法第３０条の１１第１項で定められる施設等利用費
を給付するため

記録項目

１氏名、２住所、３就労状況・予定、４主な就労先事業所名、５主
な就労先住所、６就労形態、７就労日数・時間・就労時間帯・就労
日、８雇用（予定）期間等、９直近の就労実績、１０産前産後休
業・育児休業の取得期間、１１単身赴任の有無・赴任期間・赴任
地、１２児童氏名、１３児童生年月日、１４続柄

記録範囲
施設等利用給付認定を受ける児童及び扶養義務者（同居祖父母含
む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９２３

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称
就労状況申告書（自営業者用）（子育てのための施設等利用給付事
務）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
子ども・子育て支援法第３０条の５第２項で定められる施設等利用
給付認定及び同法第３０条の１１第１項で定められる施設等利用費
を給付するため

記録項目
１氏名、２続柄、３事業形態、４業種、５仕事内容、６勤務場所、
７児童氏名、８児童生年月日、９児童利用保育施設

記録範囲
施設等利用給付認定を受ける児童及び扶養義務者（同居祖父母含
む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９２４

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
施設等利用給付認定を受ける児童及び扶養義務者（同居祖父母含
む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
子ども・子育て支援法第３０条の５第２項で定められる施設等利用
給付認定及び同法第３０条の１１第１項で定められる施設等利用費
を給付するため

記録項目
１氏名、２住所、３続柄、４児童氏名、５児童生年月日、６児童利
用保育施設、７求職活動の状況

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 就労誓約書（子育てのための施設等利用給付事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９２８

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
施設等利用給付認定を受ける児童及び扶養義務者（同居祖父母含
む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
子ども・子育て支援法第３０条の５第２項で定められる施設等利用
給付認定及び同法第３０条の１１第１項で定められる施設等利用費
を給付するため

記録項目
１氏名、２児童氏名、３利用料の領収金額、４利用日数、５利用施
設情

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 特定子ども・子育て支援提供証明書兼請求額内訳書

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９３８

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目
１住所、２氏名、３出産日、４産前産後休暇期間、５育児休業期
間、６勤務先情報、７児童氏名、８児童利用保育施設

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 育児休暇等取得証明書（特定教育・保育施設への入所措置事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９３９

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目 １保育施設名称、２在籍児童氏名

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 園別入所児童名簿（階段表）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９４２

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 確定申告書（特定教育・保育施設への入所措置事務）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目
１氏名、２生年月日、３住所、４続柄、５電話番号、６職業・職
歴、７家族構成、８扶養関係、９保険・年金・手当、１０収入・所
得、１１課税額

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９４３－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 金融機関別口座加入者リスト

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目 １納付義務者氏名、２口座名義人、３金融機関名、４口座番号

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 口座振替対象金融機関、三菱ＵＦＪニコス（株）

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９４４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 口座振替納付依頼書（特定教育・保育施設への入所措置事務）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目
１納付義務者氏名、２住所、３口座名義人、４金融機関名、５口座
番号、６対象児童、７保育園名、８児童生年月日

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 口座振替対象金融機関

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９４９

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目

１氏名、２住所、３就労状況・予定、４主な就労先事業所名、５主
な就労先住所、６就労形態、７就労日数・時間・就労時間帯・就労
日、８雇用（予定）期間等、９直近の就労実績、１０産前産後休
業・育児休業の取得期間、１１単身赴任の有無・赴任期間・赴任
地、１２児童氏名、１３児童生年月日、１４続柄

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 就労証明書（特定教育・保育施設への入所措置事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９５０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称
就労状況申告書（自営業者用）（特定教育・保育施設への入所措置
事務）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目
１氏名、２続柄、３事業形態、４業種、５仕事内容、６勤務場所、
７児童氏名、８児童生年月日、９児童利用保育施設

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９５１

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目
１氏名、２住所、３続柄、４児童氏名、５児童生年月日、６児童利
用保育施設、７求職活動の状況

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 就労誓約書（特定教育・保育施設への入所措置事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９５４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 診断書（特定教育・保育施設への入所措置事務）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４初診日、５治療期間、６入院期
間、７傷病の所見、８健康状態、９公共機関等への相談歴、１０証
明医療機関の情報、１１児童氏名、１２児童生年月日、１３児童利
用保育施設

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９５５

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 転入誓約書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目
１氏名、２児童氏名、３児童生年月日、４転入後住所、５転入予定
日

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９５７

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目

１氏名、２住所、３勤務形態、４産前産後休暇期間、５育児休業期
間、６勤務先名称、７勤務先住所、８復職日、９勤務日数、１０勤
務時間、１１育児短時間勤務制度の状況、１２証明勤先の情報、１
３児童氏名、１４児童生年月日、１５児童利用保育施設

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 復職証明書（特定教育・保育施設への入所措置事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９５９

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目
１氏名、２住所、３児童氏名、４受入可能期間、５保育実施日数、
６月額保育料、７保育状況、８証明施設の情報

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 保育施設等在室証明書

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９６０

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 保育所入所申請書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４個人番号、５障がい者手帳の有
無、６住所、７住所、８電話番号、９直近３年の１月１日時点での
居住地、１０世帯状況、１１生活保護の有無、１２祖父母の状況、
１３利用希望保育施設、１４保育の利用を必要とする理由、１５婚
姻歴・離婚歴、１６児童の送迎方法、１７児童の健康状態（通院
歴、傷病歴等）

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９６１

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４住所、５続柄、６親族関係、７婚
姻歴・離婚歴、８電話番号、９職業・職歴、１０健康状態、１１心
身障がいの程度、１２傷病歴、１３傷病の所見、１４治療内容、１
５検査内容、１６家族構成、１７扶養関係、１８居住状況、１９公
的扶助、２０保険・年金・手当、２１不動産・動産の種類、２２債
権・債務、２３貯金額、２４口座番号、２５収入・所得、２６課税
額、２７納税額、２８滞納額、２９相談・苦情・要望

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 保育料決定変更通知書（特定教育・保育施設への入所措置事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９６４

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 保育料納付書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目 １氏名、２住所、３家族氏名、４保育園名

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９６５－１

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目 １納付義務者氏名、２住所、３電話番号、４児童氏名、５生年月日

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 未納一覧表

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９６６

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲
特定教育・保育施設の利用を希望する児童及び扶養義務者（同居す
る祖父母含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４住所、５続柄、６親族関係、７婚
姻歴・離婚歴、８電話番号、９職業・職歴、１０健康状態、１１心
身障がいの程度、１２傷病歴、１３傷病の所見、１４治療内容、１
５検査内容、１６家族構成、１７扶養関係、１８居住状況、１９公
的扶助、２０保険・年金・手当、２１不動産・動産の種類、２２債
権・債務、貯金額、２３口座番号、２４収入・所得、２５課税額、
２６納税額、２７滞納額、２８相談・苦情・要望

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 利用者負担額決定通知一覧

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９６８

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 福祉情報システム（放課後児童保育室への入室措置事務）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入室措置要件の精査及び保育料の決定・徴収をするため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４住所、５続柄、６親族関係、７婚
姻歴・離婚歴、８電話番号、９職業・職歴、１０健康状態、１１心
身障がいの程度、１２傷病歴、１３傷病の所見、１４治療内容、１
５検査内容、１６家族構成、１７扶養関係、１８居住状況、１９公
的扶助、２０債権・債務、２１口座番号、２２収入・所得、２３課
税額、２４滞納額、２５相談・苦情・要望

記録範囲
放課後児童保育室入室希望者（措置児童及び扶養義務者（同居祖父
母）

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９６９

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 保育料決定変更通知書（放課後児童保育室への入室措置事務）

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入所措置要件の認定・精査及び保育料の決定・徴収するため。

記録項目 １氏名、２住所、３施設名、４階層、５保育料、６納期限

記録範囲
放課後児童保育室を利用する児童及び扶養義務者（同居する祖父母
含む）

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９７１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 放課後児童保育室入室児童台帳

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的 入室措置要件の精査及び保育料の決定・徴収をするため。

記録項目

１氏名、２生年月日、３年齢、４住所、５続柄、６親族関係、７婚
姻歴・離婚歴、８電話番号、９職業・職歴、１０健康状態、１１心
身障がいの程度、１２傷病歴、１３傷病の所見、１４治療内容、１
５検査内容、１６家族構成、１７扶養関係、１８居住状況、１９公
的扶助、２０口座番号、２１収入・所得、２２課税額、２３マイナ
ンバー

記録範囲
放課後児童保育室入室希望者（措置児童及び扶養義務者（同居祖父
母）

記録情報の収集方法 本人からの届出

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含む

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９７５－１

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 幼児及び保護者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
保育園及び幼稚園等における幼児給食費の徴収又は補助に当たり、
副食費免除対象者を抽出する

記録項目
１氏名、２生年月日、３年齢、４住所、５電話番号、６在籍施設、
７児童氏名

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 過誤納金還付通知・請求書・口座振替依頼書・還付命令書

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９７６－１

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 給食費督促通知書、納付（入）済通知書兼納付書

実施機関の名称 新座市長

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
保育園及び幼稚園等における幼児給食費の徴収又は補助に当たり、
副食費免除対象者を抽出する

記録項目 １氏名、３住所、４在籍施設、５児童氏名

記録範囲 幼児及び保護者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

記録情報の経常的提供先 －

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無



様式第４号　個人情報ファイル簿

整理番号 ６２９７７

（電算処理ファイルである場合）

利用目的及び記録範囲が当該電算処理ファイルの利用目的及び記
録範囲の範囲内であるマニュアル処理の有無

備　　　考

開示等請求を受理する組織の名称及び
所在地

個人情報ファイルの種別

記録情報の経常的提供先 口座振替対象金融機関

(名　称)　　総務部総務課

(所在地)　　新座市野火止一丁目１番１号
　　　　　　（新座市役所本庁舎４階）

訂正及び利用停止に関する他の法令の
規定による特別の手続等

－

記録範囲 幼児及び保護者

記録情報の収集方法 本人

要配慮個人情報が含まれるときは、そ
の旨

含まない

個人情報ファイルが利用に供される事
務をつかさどる組織の名称

こども未来部保育課

個人情報ファイルの利用目的
保育園及び幼稚園等における幼児給食費の徴収又は補助に当たり、
副食費免除対象者を抽出する

記録項目
１氏名、２生年月日、３住所、４在籍施設、５金融機関名、６口座
番号

個人情報ファイル簿

個人情報ファイルの名称 口座振替納付依頼書（幼児給食費実費徴収及び補助事務）

実施機関の名称 新座市長

電算処理ファイル マニュアル処理ファイル

有 無


